
Dipartimento 2 per la Transizione Digitale dell'Amministrazione 
e Comunicazione dei Servizi al Cittadino, all'Impresa ed al Turista

Servizi Demografici - Ufficio Elettorale 

AGGIORNAMENTO ALBO DELLE PERSONE IDONEE ALL’UFFICIO
DI SCRUTATORE DI SEGGIO ELETTORALE 

ANNO 2025/2026  

IL SINDACO

VISTA la legge 8 marzo 1989, n. 95 e successive modificazioni;
RILEVATO  che la Commissione Elettorale Comunale deve provvedere all’aggiornamento dell’Albo Unico delle  persone idonee all’ufficio  di 
scrutatore di seggio elettorale, Albo istituito in applicazione degli artt. 1 e 5/bis della citata legge n. 95/1989, come modificati dalla legge 30 
aprile 1999, n. 120;
VISTA la Circolare Prefettizia n. 233/S.E. del 14 settembre 1999;

INVITA
i  cittadini residenti in questo Comune, disposti ad essere inseriti  nell’Albo delle persone idonee all’ufficio di  SCRUTATORE DI SEGGIO 
ELETTORALE, a presentare apposita richiesta scritta, entro il mese di NOVEMBRE c.a., indicando cognome e nome, luogo e data di nascita, 
residenza, titolo di studio e professione.

L’inclusione nel predetto Albo è subordinata al possesso dei seguenti requisiti:

a) essere elettore del Comune di Spoleto;
b) aver assolto gli obblighi scolastici;
c) non trovarsi in alcuna delle condizioni di cui all’art. 38 del T.U. delle leggi recanti norme per la elezione della Camera dei 
Deputati, approvato con d.P.R. 30 marzo 1957, n. 361 (1) e all’art. 23 del T.U. delle leggi per la composizione e l’elezione degli 
organi delle amministrazioni comunali, approvato con d.P.R. 16 maggio 1960, n. 570 (1) e successive modificazioni.

L’ISTANZA NON DEVE ESSERE RIPRESENTATA DA CHI È GIÀ ISCRITTO NELL’ALBO ESISTENTE  .

La domanda dovrà essere inoltrata al Comune di Spoleto entro e non oltre il  3O NOVEMBRE 2025 e trasmessa in una delle 
seguenti modalità:
- servizio online:

• Sportello  telematico  -  Servizi  demografici accessibile  tramite  link:  https://sportellotelematico.comune.spoleto.pg.it o  dal  sito 
comunale, utilizzando le credenziali del Sistema Pubblico di Identità Digitale (SPID) o della Carta d’Identità Elettronica (CIE) o della  
Carta Nazionale dei Servizi (CNS);

 - secondo apposito modello scaricabile dal sito https://www.comune.spoleto.pg.it o disponibile presso il servizio: Sportello del Cittadino - Via A. 
Busetti n. 28 -:

 a mezzo posta elettronica certificata (PEC) all’indirizzo: comune.spoleto@postacert.umbria.it;
 spedita tramite posta: si precisa che farà fede la data apposta dall’Ufficio Postale accettante. L'Amministrazione non assume alcuna 

responsabilità in caso di eventuali disguidi postali;
 consegnata a mano all’Ufficio Protocollo del Comune di Spoleto, sito in Piazza del Comune n. 1,  nonché allo Sportello del 

Cittadino, sito in Via A. Busetti n. 28, secondo l'orario di apertura dei rispettivi uffici.

Non si terrà conto delle domande che non contengano tutte le dichiarazioni richieste circa il possesso dei requisiti previsti e rese, sotto la 
propria personale responsabilità, ai sensi e per gli effetti degli artt. 46 e 47 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e successive modificazioni né 
delle domande non firmate dal cittadino. Alla domanda, che non necessita di autenticazione della sottoscrizione, dovrà essere allegata, pena 
l’esclusione, fotocopia di un valido documento di identità se sotttoscritta con firma autografa.

Si fa presente, altresì, che, a norma dell’art. 5 - comma 3 - della legge n. 95/1989 e s.m., coloro che intendono essere cancellati 
dall’Albo Unico degli Scrutatori di seggio elettorale, con l’aggiornamento annuale 2025/2026, possono presentare istanza alla Commissione 
Elettorale Comunale per il  tramite dell’ufficio Elettorale, secondo apposito fac-simile di richiesta  utilizzabile tramite lo Sportello telematico 
https://sportellotelematico.comune.spoleto.pg.it o scaricabile dal sito https://www.comune.spoleto.pg.it  o acquisibile presso lo Sportello del Cittadino  
nonché le modalità di compilazione e trasmissione sopra indicate.

Per ulteriori informazioni è possibile rivolgersi all’Ufficio Elettorale (centralino: 0743 2181; numero interno: 0743 218722).

Il  Responsabile  del  procedimento amministrativo,  ai  sensi  dell’art.  5  della  legge 7 agosto 1990,  n.  241,  è  il  responsabile  A.P.O.  Servizi  
Demografici e al Cittadino sig.ra Tiziana Persichetti. 

Il presente avviso, in relazione al disposto dell’art. 32, comma 1, della legge 18 giugno 2009, n. 69, è inserito nel sito web istituzionale di  
questo Comune.

INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI (ART. 13 REGOLAMENTO EUROPEO N. 2016/679)  : 
AI SENSI DEL REGOLAMENTO EUROPEO N. 2016/679 GDPR E DEL D.LGS. 30/6/2003, N. 196 (CODICE IN MATERIA DI PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI), COME MODIFICATO DAL D.LGS. N. 101/2018, SI INFORMA CHE I 
DATI PERSONALI COMUNI, PARTICOLARI E  GIUDIZIARI SARANNO TRATTATI, ANCHE CON L’AUSILIO DI MEZZI INFORMATICI, ESCLUSIVAMENTE PER LE SEGUENTI FINALITÀ: L’AGGIORNAMENTO ANNUALE 2025/2026 
DELL’ALBO DELLE PERSONE IDONEE ALL’UFFICIO DI SCRUTATORE DI SEGGIO ELETTORE NONCHÉ PER GLI ADEMPIMENTI DI OBBLIGHI PREVISTI DALLA LEGGE E/O DA NORME REGOLAMENTARI E/O DA DISPOSIZIONI  
DELLE PUBBLICHE AUTORITÀ.  IL CONFERIMENTO DEI DATI È  FACOLTATIVO,  TUTTAVIA, LA MANCATA COMUNICAZIONE NON CONSENTIRÀ L’ACCERTAMENTO DEI REQUISITI RICHIESTI E, QUINDI, COMPORTERÀ 
L’IMPOSSIBILITÀ DI PROCEDERE ALL’AGGIORNAMENTO DELL’ALBO DELLE PERSONE IDONEE ALL’UFFICIO DI SCRUTATORE DI SEGGIO ELETTORALE.                                                         
TITOLARE DEL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI È IL COMUNE DI SPOLETO CON SEDE LEGALE: P.ZZA DEL COMUNE N.1 (PG); DESIGNATO E DELEGATO AL TRATTAMENTO DEI DATI RELATIVI AL PRESENTE ALBO 
È LA DOTT.SSA STEFANIA NICHINONNI. IL COMUNE DI SPOLETO HA PROVVEDUTO A NOMINARE IL RESPONSABILE DELLA PROTEZIONE DEI DATI (DATA PROTECTION OFFICER, D.P.O.) NELLA PERSONA DELL’AVV. 
FRANCESCA POTÌ CONTATTABILE ALL’INDIRIZZO E-MAIL: dpo@comune.spoleto.pg.it
I DATI POTRANNO ESSERE COMUNICATI A SOCIETÀ DELEGATE E/O NOMINATE RESPONSABILI E COINVOLTE NELLA GESTIONE DELLE OPERAZIONI DI TRATTAMENTO DEI DATI NONCHÉ AD ALTRI SOGGETTI TERZI  
INCARICATI  DAI  TITOLARI  DELLA FORNITURA DEI  SERVIZI  STRUMENTALI  O,  COMUNQUE,  NECESSARI  ALLA GESTIONE DELLE OPERAZIONI  MEDESIME,  QUALI,  A  TITOLO ESEMPLIFICATIVO E NON LIMITATIVO,  
PREFETTURA DI PERUGIA E PROCURA DELLA REPUBBLICA DI SPOLETO NONCHÉ COLORO CHE ESERCITANO IL DIRITTO DI ACCESSO AI DOCUMENTI CHE CONTENGONO TALI DATI ETC. MA, SEMPRE E COMUNQUE,  
ESCLUSIVAMENTE AI FINI DELL’ESPLETAMENTO DELLE PROCEDURE RELATIVE ALL’AGGIORNAMENTO DELL'ALBO DELLE PERSONE IDONEE ALL’UFFICIO DI SCRUTATORE DI SEGGIO ELETTORALE NONCHÉ PER GLI  
ADEMPIMENTI DI OBBLIGHI PREVISTI DALLA LEGGE E/O DA NORME REGOLAMENTARI E/O DA DISPOSIZIONI DELLE PUBBLICHE AUTORITÀ. I DATI COMUNICATI A SOGGETTI TERZI SARANNO, IN OGNI CASO, TRATTATI  
NEL RISPETTO DELLE PREVISIONI DEL D.LGS. 30/6/2003, N. 196 E SS.MM.II. E DEL REGOLAMENTO EUROPEO N. 2016/679.
DURATA DEL TRATTAMENTO: I DATI PERSONALI RACCOLTI SARANNO TRATTATI DAL COMUNE DI SPOLETO PER TUTTO IL TEMPO NECESSARIO ALLA GESTIONE DEL CORRELATO PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO. 
SUCCESSIVAMENTE ALLA CONCLUSIONE DELLO STESSO, I DATI SARANNO CONSERVATI IN CONFORMITÀ ALLE NORME SULLA CONSERVAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA.
DURANTE IL PERIODO IN CUI IL TITOLARE È IN POSSESSO O EFFETTUA IL TRATTAMENTO, L’INTERESSATO POTRÀ IN QUALSIASI MOMENTO ESERCITARE I DIRITTI PREVISTI DAGLI ARTT. 15-21 DEL GDPR: DIRITTO DI 
ACCESSO; DIRITTO ALLA RETTIFICA;  DIRITTO ALLA CANCELLAZIONE (C.D.  “DIRITTO ALL’OBLIO”);  DIRITTO ALLA LIMITAZIONE DEL TRATTAMENTO; DIRITTO ALLA PORTABILITÀ;  DIRITTO DI  OPPOSIZIONE AL 
TRATTAMENTO;  DIRITTO  DI  PROPORRE  RECLAMO  ALL’AUTORITÀ  DI  CONTROLLO  (GARANTE  PER  LA  PROTEZIONE  DEI  DATI  PERSONALI,  PIAZZA  VENEZIA  11  -  00187,  ROMA  (RM),  ITALIA  (IT),  E-MAIL:  
GARANTE@GPDP.IT, PEC: PROTOCOLLO@PEC.GPDP.IT).
I DIRITTI DI CUI SOPRA POTRANNO ESSERE ESERCITATI NEI CONFRONTI DEL TITOLARE SCRIVENDO AL SEGUENTE RECAPITO: COMUNE.SPOLETO@POSTACERT.UMBRIA.IT  
L’ESERCIZIO DEI DIRITTI È GRATUITO AI SENSI DELL’ARTICOLO 12, GDPR, TUTTAVIA, NEL CASO DI RICHIESTE MANIFESTAMENTE INFONDATE O ECCESSIVE, ANCHE PER LA LORO RIPETITIVITÀ, IL TITOLARE POTREBBE  
ADDEBITARE UN CONTRIBUTO SPESE RAGIONEVOLE, ALLA LUCE DEI COSTI AMMINISTRATIVI SOSTENUTI PER GESTIRE LE RICHIESTE, O NEGARE LA SODDISFAZIONE DELLE RICHIESTE STESSE.

(1) Sono esclusi dalle funzioni di SCRUTATORE di Ufficio elettorale di sezione, ai sensi dell’art. 38 del d.P.R. n. 361/1957 e dell’art. 23 del d.P.R. n. 570/1960 e ss.mm.ii.:
-  coloro che, alla data delle elezioni, hanno superato il settantacinquesimo anno di età (votazioni parlamentari e referendarie - art. 38 del d.P.R. n. 361/1957 e s.m.i.); 
- i dipendenti dei Ministeri dell’interno, delle poste e telecomunicazioni e dei trasporti;
- gli appartenenti a Forze armate in servizio;  
- i sanitari delle A.S.L. che svolgono le funzioni già di competenza dei medici provinciali, degli ufficiali sanitari e dei medici condotti;
- i segretari comunali ed i dipendenti dei Comuni, addetti o comandati a prestare servizio presso gli Uffici elettorali comunali;
- i candidati alle elezioni per le quali si svolge la votazione;
- i dipendenti delle aziende esercenti servizi di trasporto pubblico regionale e locale, di cui al decreto legislativo 19 novembre 1997, n. 422.

   Dalla Residenza Municipale, lì 1° ottobre 2025                                                                                                                     IL SINDACO
TT.SSA                                                                                                                                                                                                                                             Dott. Agr. ANDREA SISTI
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